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VJESTINE PREZENTIRANJA




PRIPREMA

» Priprema sadrzaja je kljucna za uspjeh
» Skrojite prezentaciju — ciljna grupao

» Definisite ciljeve | kljuCcne poruke

» Analizirgjte publiku

» Razvijte jasnu i logicnhu strukturu




CILJ

» Obezbijediti Informacije

>
>

Promijeniti stav

Jticati na ponasanje




PUBLIKA

Ko su oni?
» VeliCina grupe
» Porijeklo svakog pojedinacno

Sta oni o¢ekuju?
» Zainteresovanost za temu
» Poznavanje teme

Sta misle o temi i Vama?
» Generalnistav
» Bliskost sa govornikom



PRVI UTISAK

» Privucite paznju publike

» Ostvarite kontakt sa publikom i ulijte
Im povjerenje

» /ainferesujte publiku




Razvijajte argumente

» KljuCna poruka

» Osnovni stavovi

» Argumenti — podrska osnovnim stavove
» Podrska — da podrze argumente



JASNA STRUKTURA

»Uvod
»Razrada
» /akljucak




“Say what you will tel
tell If, say what you o

'Recite sto cete nam reci, fo nam recite,
recite nam sto ste nam reklr’




TRI PORUKE




UvVOD

» Recite nesto o sebi/timu;

» Objasnite

» AkO |e pot

dodatne |

svrhu prezentacije;

rebbno, obezbijedite
InNformacije kao podrsku;

» Obezbijec

Ite skicu prezentacije




ZAKLJUCAK

» Sumirqjte glavne stavke;

» Uputite publiku na dalje korake;

» Napravite vezu za “Pitanja | odgovore”.



-

» 2 - 2,5 minuta uvod
» 15 minuta razrada
» 3 minuta kraj/zatvaranje

» 5 minuta za pitanja
publike




CITLJIV FONT

vV v v v v v Vv

Ponavljaite poruke
PONAVLIRITE PORUKE
PONAVLJAJTE PORUKE

PONAVLJAJTE PORUKE
PONAVLJAJTE PORUKE

PONAVLJAJTE PORUKE
PONAVLJAJTE PORUKE




KONTRAST IZMEDU POZADINE | TEKSTA



LOSE KORISCENJE BOJA,

NAGLASAVANJE

Muzeji, galerije | biblioteke
, Vizuelna 1 izvodacka djelatnost
Racunarski programi, igre i novi mediji







GRESKE

vV v vVvy

Neka je jasna i jednostavna:
Izbjegavajte “fancy” detalje;
Provjerite stamparske greske;
Slajdovi moraju biti Citljivi.

Podrzite sadrzqj slikama:
Grupisite informacije na logican
nacin;

Izbjegavajte argumente za koje
nemate podrsku.




PRIPREMA

» Trema je normalna — pretvorite je u energiju;

» Pripremite | vjezbajte prezentaciju, kontrolisite
okruzenje.



STRAST

»ENERGIJA »ENTUZIJAZAM



SVE STO MOZE POCI PO ZLU....

»Provjerite slajdove | zabiljeske;
»Testirajte opremu;

» Osjecajte se prijatno;

»Uvjerite se da je publicl prijatno




GOVOR TIJELA

Od svih informacija koje prenesemo, pamtimo:

»55% govor ftijela;

»38% glas/paraverbalna
komunikacijg;

» /% sadrzq.



KONTAKT SA PUBLIKOM

» Gledajte cijelu prostoriju, a ne monitor il
slajd;

» Razvijte kontakt oCima sa zainteresovanim
(prvo prijateljskim);

» /adrzite pogled par sekundi.



GLAS POKAZUJE DINAMIKU

» Prilagodite ton i jacinu;

» Koristite pauze efektivho - tisina govori vise
od rijeci;

» Probudite publiku.



GRESKE

» Citanje teksta sa slajdova;
» “Pretrcavanje” slajdova;

» Prekoracenje dozvoljenog
vremena

» Nemojte zaklanjati pogled
publici;

» Nemojte okretati leda
publici;

» Konftrolisite nervozu i govor
tijela




UKLJUCITE PUBLIKU

> Ostvarite kontakt so » Posmatrajte govor tijela
publikom; publike;
» Prilagodavajte se
» UkljuCite publiku u pricu; reakcijama;
» Spremno docekajte
» Budite spremni za pitan|a;

razgovor sa publikom. » Neka Vasi odgovor

budu kratki i jasni.




KRATIVNOST




